UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THANH PHO HO CHI MINH Doc 14ap - Tw do - Hanh phuc
SO GIAO DUC VA PAO TAO

Sb: 1408 /SGDDT-TCCB  Thanh phé Ho Chi Minh, ngdy 29 thing 3 nim 2023

V/v bao cao két qua quan 1y cong chic,
vién chire va nguoi lao dong di nude
ngoai dinh ky hing quy va viée thyc hién
hd so xin phép di nudc ngoai vé viéc cong

Kinh gtri:
- Hiéu truéng cac trudng Trung hoc phd
thong cong 1ap;
- Thu trudng cac don vi truc thude S6.

~ Cén ctr Quyét dinh s6 2924/QD-SGDDT ngay 01 thang 12 ndm 2022 cta Gidm
doc S¢ Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché quan ly va xét duyét cong chuc, vién
chtrc, nguoi lao dong S Gido duc va Pao tao va cac don vi tryc thudc di nudc ngoai;

Pé dam bao hiéu qua va nghiém tic trong viéc thyc hién quy dinh vé quan 1y va
xét duyét cong chirc, vién chire di nudc ngoai, S& Gido duc va Pao tao dé nghi Thu
trudng cac don vi luu y thuc hién cac ndi dung sau:

1. Viéc quan ly cong chirc, vién chirc va ngwdi lao dong di nwéc ngoai:

Pinh ky hing quy, don vi bao cdo két qua cong tac quan Iy cong chire, vién
chtrc va nguoi lao dong di nude ngoai theo cac bieéu mau dinh kém, gtri vé S& Gido duc
va Pao tao (thong qua Phong To6 chuc can bd) (han chét ngay 31/3, 30/6, 30/9, 31/12
cia nam). Trong d6 luu ¥ cac nd1 dung sau:

- Gilr nguyén cac mau Excel, khong ty ¥ x6a mau, chinh stra mau, ndi dung nao
khong c¢6 thi ghi s6 “0”;

- Gui kém ban sao cac Quyét dinh cho phép di nudc ngoai néu trong bao céo.
2. Thuc hién bao cdo sau chuyén di nwéc ngoai:

Thu truong don vi don ddc, nhic nhé viée thuc hién bao co sau chuyén di nudc
ngoai theo dung thoi gian quy dinh d6i véi cac trudng hop néu tai Diéu 18 Quy ché quan
Iy va xét duyét cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong S¢ Giao duc va Pao tao va cac
don vi truc thudc di nudc ngoai ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2924/QD-SGDDT
ngay 01 thang 12 ndm 2022.

3. Truong hop xin phép di nwéc ngoai vé viée cong:

Thi truéng don vi chiu trach nhiém trude Giam doc So Gido duc va DPao tao vé
viée x4c dinh muc dich chuyén di (Ve viéc cong) cua cong chire, vién chie va nguoi lao
dong tai don vi. Ngoai thanh phan hé so xin phép di nudc ngoai vé viéc cong va cac quy
dinh néu tai Quyet dinh s6 2924/Qb- SGDDT ngay 01 thang 12 nam 2022, trong cong
van dé nghi giri vé S¢ Gido duc va Dao tao can néu 13 cac ndi dung sau:
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- Muyc dich chuyén di: di nudc ngoai veé viéc cong; tac dung cia chuyén di cong
tac dem lai hi€u qua gi do1 vo1 hoat dong cua don vi; 1am rd vi tri viéc lam cua ca nhan/
tap thé dugc cur di cong tac c6 phu hop vé1 muc dich chuyén di.

- Phan cong cong tac cho ca nhan nao phuy trach thay thé trong thoi gian cir cong
chtrc, vién chirc va nguoi lao dong di nude ngoai vé viéc cong.

- Cac ké hoach c6 lién quan dén chuyén di da dugc phé duyét trude do.

Dé nghi Hiéu trudng cac truong Trung hoc phd thong cong lap, Tha trudng cac
don vi truc thude S& nghi€m tac thuc hién./. ﬂ/*V

(dinh kem theo Mau sé 1, 2, 3, 4).
Noi nhin: GIAM POC
- Nhur trén;
- Luu: VT, TCCB (TNga). .-

Nguyén Vin Hiéu





